
ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПредметА на поръчкаТА

І. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКАТА
1. Описание на предмета на поръчката:

Обществената поръчка, изпълнима при условията, описани в настоящата документация е с предмет: „Избор на доставчик на канцеларски материали и консумативи“ с две обособени позиции:
Обособена позиция №1 – „Доставка на канцеларски материали и консумативи“ 
Обособена позиция №2 - Доставка на канцеларски материали и консумативи, включени в списъка на стоките и услугите по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП”.
От датата на публикуването на обявлението за обществената поръчка, на всички заинтересовани лица, се предоставя пълен достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата на следния интернет адрес на Община Перник (посочен и в обявлението за откриване на процедурата): https://pernik.nit.bg/sbirane-na-oferti-s-obyava-ili-pokani-doopredeleni-licza.html
2. Правно основание за откриване на процедурата за възлагане на обществена поръчка.


Възложителят открива настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка на основание чл.20 ал.3 т.2 от ЗОП.
На основание чл.12, ал.1, т.1 от Закона за обществените поръчки, предметът на обособена позиция №2 от обществената поръчка е включен в Утвърден с Решение № 591/18.07.2016 г. на Министерски съвет Списък на стоките и услугите съобразно Общия терминологичен речник, които са предназначени за възлагане на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания или за стопански обекти, чиято основна цел е социално и професионално интегриране на хора с увреждания или хора в неравностойно положение. 
На основание чл.80, ал.1 от ППЗОП, Обособена позиция №2 е предназначена и запазена за участие на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

При възлагане на Обособена позиция №2 могат да участват лица, при условие, че:

· Най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение;

(участникът попълва Обща информация поле запазена поръчка от раздел  А: Информация за икономическия оператор в Част II: „Информация за икономическия оператор“ от ЕЕДОП.)

· Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на настоящата обществена поръчка;

(участникът попълва Идентификация, като освен „Идентификационен номер по ДДС” се попълва и поле „Друг национален идентификационен номер” в който се посочва номера на лицето в Регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания от раздел  А: Информация за икономическия оператор в Част II: „Информация за икономическия оператор“ от ЕЕДОП.)

· Могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да използват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

(Обстоятелството за ползване на подизпълнители се посочва от участника в ЕЕДОП.)
На основание чл.12, ал.7 от Закона за обществените поръчки оферти за Обособена позиция №2 могат да подават и други заинтересовани лица, освен тези, за които обособената позиция е запазена, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, или за стопански обекти, чиято основна цел е социално и професионално интегриране на хора с увреждания или хора в неравностойно положение.

Разглеждането на офертите се извършва съгласно изискванията на Закона за обществените поръчки и Правилника за неговото приложение.

3. Стойност на поръчката

Общата прогнозна стойност на поръчката е в размер на до 69 900 лв. ( шестдесет и девет хиляди и деветстотин лева) без ДДС. , като същата се явява и максимален финансов ресурс, с който разполага възложителя, 
 Обособена позиция №1 – „Доставка на канцералски материали и консумативи“ – с прогнозна стойност  - 67 900лв. /шестдесет и осем хиляди и деветстотин лева/ без ДДС
Обособена позиция №2 - Доставка на стоки, включени в списъка на стоките и услугите по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП”  с прогнозна стойност  2000лв./хиляда лева/ без ДДС

ІІ. УСЛОВИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ КЪМ ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА

1. Срок на изпълнение на поръчката
Срокът за изпълнение на доставките, предмет на настоящата поръчка, е 12 (двaнадесет) месеца, считано от датата на подписване на договора с избрания изпълнител или до изчерпване на финансовия ресуср, в зависимост от това кое от двете събития настъпи първо.

Изпълнителят за задължава да осигури доставката на канцеларски материали и консумативи, предмет на поръчката в срок (съгласно техническото предложение на участника), но не повече от  1 ден от изпращане на заявка от страна за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
2. Място на доставка
Община Перник , пл.“Св.Иван Рилски“ 1А
3. Условия и начин на плащане
Финансирането на поръчката се извършва с бюджетни средства.

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща цената по договора за поръчката на части в срок от 30 /тридесет/ дни след доставка на заявените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ артикули, след подписване на двустранен приемо-предавателен протокол за извършената услуга и издаване на фактура /оригинал/ от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща артикулите по единични цени оферирани от  ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

Заплащането на доставките ще се извършва по банков път по сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
4. Условия и размер на гаранцията за изпълнение
При подписване на договорите за възлагане изпълнението на настоящата поръчка, участникът избран за изпълнител, следва да представи гаранция за изпълнението й в размер, както следва:

· Обособена позиция № 1 „Доставка на канцералски материали и консумативи“ – с прогнозна стойност  -  3 /три/ % от стойността на договора без ДДС.

· Обособена позиция №2 - Доставка на стоки, включени в списъка на стоките и услугите по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП” – 1/един/ % от стойността на договора без ДДС.
Гаранциите се предоставят в една от следните форми, съгласно чл.111 ал.5 от ЗОП : 

             -  парична сума;

             -  банкова гаранция;

             -  застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на

изпълнителя.


Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение или за авансово предоставените средства.


 Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.


Гаранцията за изпълнение се освобождава в срок до 30 (тридесет) календарни дни след изпълнение срока на договора.При освобождаване на гаранцията за изпълнение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ не се дължат лихви.


ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ задържа гаранцията за изпълнение на договора, ако в процеса на неговото изпълнение възникне спор между страните, който е внесен за решаване от компетентен съд.    ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да усвои изцяло гаранцията за изпълнение на договора при пълно или частично неизпълнение на задължения по него от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, включително при едностранно прекратяване на договора от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ поради виновно неизпълнение на задължения на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ
5. Изисквания за изпълнение на предмета на поръчката. Техническа спецификация.

Избраният за изпълнител участник се задължава да доставя оферираните от него канцеларски материали и консумативи, описани в техническото му предложение и отговарящи на техническата спецификация.

Опаковката и транспорта на канцеларски материали и консумативи са задължение на Изпълнителя. Те трябва да се доставят в подходяща опаковка, така че да е осигурена  защита от външни влияния и повреди по време на транспортирането и предаването им на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

Възложителя ще заявява периодично възникналите потребности от канцеларски материали И консумативи, чрез заявка изпратена по куриер, ел. поща или факс. В заявката се посочват видът и количеството на „стоките”, които следва да бъдат доставени. Срокът за доставка на заявените канцеларски материали и  консумативи е /съгласно офертата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ/ , но не повече от  24 часа след изпращане на заявка за необходимите количества канцеларски материали. 
По изключение, в случай на извънредни обстоятелства, които водят до невъзможност оферираните материали да бъдат доставени (спиране от производство, изтегляне от търговската мрежа и др.), изпълнителят е длъжен да доставя други заместващи еквивалентни материали, отговарящи на техническите изисквания в Техническата спецификация, на не по-висока единична цена от тази на заместваните стоки, посочена в Ценовото предложение.

Доставените видове и количества канцеларски материали и офис консумативи, предмет на обществената поръчка да отговарят по характеристики и функционални изисквания и гаранционни срокове на приложимите в Република България стандарти за качество.

Доставените канцеларски материали и консумативи, за които е установено от Възложителя, че са некачествени и не съответстват на действащите стандарти, няма да бъдат заплащани до замяната им с качествени такива от Изпълнителя за негова сметка, в срок до 24 часа от направената рекламация.

Канцеларските материали и консумативи трябва да са нови, оригинални и нерециклирани. Да бъдат произведени от качествени материали, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация. Опаковките на доставените стоки следва да са нови и да съдържат информация за датата на производство и срок на годност.


Участникът е задължен да предложи в офертата си всички артикули, изброени в техническата спецификация. Предложените в офертата артикули трябва да отговарят на изискванията, посочени в  Техническата спецификация.


За всеки конкретен артикул в Техническото предложение участникът посочва марка, модел и производител.


 За артикулите с посочен конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство съгласно да се чете „или еквивалент”.
6. Възможност за представяне на варианти в офертата.
Няма възможност за представяне на варианти в офертата.

7. III. УКАЗАНИЯ  И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
І. ОБЩИ УКАЗАНИЯ И ИЗИСКВАНИЯ
1. Участник в настоящата процедура завъзлагане на обществената поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява конкретните услуги, съгласно законодателството на държавата, в която то е установено.

2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

3. До изтичане на срока за получаване на офертите всеки участник в поръчката може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

4. Възложителят не допуска възможност за представяне на варианти в офертите.
5. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

6. В поръчката едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

7. Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
8. Срокът на валидност на офертите, определен от Възложителя, е  60 (шестдесет) календарни дни. Срокът започва да тече от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

9. Офертата за участие в поръчката се подава на български език, подписана от упълномощено или представляващо участника лице и подпечатена с печат на участника (в приложимите случаи).

10. Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху опаковката участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, на следния адрес:
Община Перник,

 пл.Св.Иван Рилски 1А

деловодство
11. При приемане на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

12. При подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от възложителя да не я разкрива, чрез попълване на декларация по чл. 102, ал.1 от ЗОП, поставена заедно с техническото предложение за изпълнение на поръчката в опаковката с офертата.
13. Офертите се приемат в срока определен от възложителя, посочен в обявлението.
14. Възложителят не приема за участие в поръчката и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатана или скъсана опаковка. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра по т. 11.

15. Разходите, свързани с подготовката и представянето на офертата за участие са за сметка на участниците. 
16. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай същият следва да изпрати офертата по начин, обезпечаващ нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата, както и от нарушаване на целостта на опаковката с офертата преди нейното предаване на възложителя е в тежест на участника.

17. Лицата може да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до 10 /десет/ дни преди изтичането на срока за получаване на офертите.

18. Всички разяснения по документацията за участие в обществената поръчка се превръщат в нейни неразделни части и се публикуват  на интернет-страницата с адреса, на който е публикуван електронния вариант на документацията.
19. Всички действия на възложителя към участниците са в писмен вид.
ІІ. КРИТЕРИЙ ЗА ПОДБОР, ОТНОСИМИ КЪМ ВСЯКА ОТ ОБОСОБЕНИТЕ ПОЗИЦИИ
1. Годност (правоспособността) за упражняване на професионална дейност

Възложителят не поставя изисквания, отнасящи се до годността /правоспособността/ за упражняване на професионална дейност на участниците.
2. Изисквания към икономическото и финансово състояние
Възложителят не поставя изисквания.
3. Изисквания към техническите и професионални способности

Участникът следва да е изпълнил за последните три години от датата на подаване на офертата, минимум една дейност която да е идентична или сходна с предмета на поръчката. 

Под доставка, която е идентична или сходна с предмета на поръчката, следва да се разбира: доставка на канцеларски материали и офис консумативи.
Съответствието си с поставения критерий за подбор, участниците декларират както следва:

При подаване на оферта участниците декларират съответствието с минималното изискване, чрез посочване на услугите, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, за която се участва, с посочване на описание на услугите, стойностите, датите и получателите. 

Данните се представят чрез попълване на информацията в предвидената част на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП).

Документ за доказване на съответствието с поставения критерий за подбор:

Съответствието на участниците се доказва със следните документи:

· Списък  по чл.64, ал.1, т.2 от ЗОП на доставките, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, които са идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга.
Важно указание!
Съответствието, с посочените от Възложителя критерии за подбор, се удостоверява от участника в ЕЕДОП – http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/obraztzi/ESPD-BG1.doc. 

В случай, че обемът на определени данни е голям и не могат да се съберат в съответното поле от ЕЕДОП, в което следва да бъдат посочени, същите могат да бъдат представени, като приложение – неразделна част към ЕЕДОП, като в съответното поле изрично се посочи, че съответните данни са приложени към ЕЕДОП.    

Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.

Преди сключването на договор за обществена поръчка, възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

Важно указание!
Участниците задължително трябва да представят при подаване на офертите си,  каталог на целия предлаган от тях асортимент  от  канцеларски материали и консумативи.
Посочените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ канцеларски материали и консумативи са минимумът с който трябва да разполага участника и които са периодично използвани от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ изисква такъв каталог, за да може да се запознае с единичните цени на останалите предлагани от участника артикули, ако възникне необходимост от доставка на консумативи извън посочения по-горе минимум.
      Участниците се оценяват съобразно приложената методика!
Участниците могат да подават оферти за една или за всички обособени позиции!!
При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението-участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с техническите способности. 

Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, посочва това в Част ІІ, Раздел В от ЕЕДОП и приложимите полета от Част ІV от ЕЕДОП. Участникът трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.

Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет, и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

Възложителят може да изиска от участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от условията по предходното изречение, с изключение на случаите, при които трето лице е включено в екипа, подлежащ на оценка.

Когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, той може да докаже изпълнението на критериите за подбор с капацитета на трети лица.

Когато участник в процедурата е клон на чуждестранно лице, той може, за доказване на съответствие с изискванията за икономическо и финансово състояние, технически и професионални способности, да се позове на ресурсите на търговеца, в случай, че представи доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.

Участниците посочват в ЕЕДОП подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. Съответната информация се попълва в Част ІV, Раздел В, т. 10 от ЕЕДОП.

Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.

Независимо от възможността за използване на подизпълнители, отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.
IV.ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ
I. УСЛОВИЯ И ПРАВО НА УЧАСТИЕ

1. Настоящата обществена поръчка се провежда по реда на чл.20 ал.3 т.2 от ЗОП.
2. Участник в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услуги съгласно законодателството на държавата, в която е установено, като всеки участник трябва да отговаря на предварително обявените изисквания на Възложителя в документацията за участие в процедурата, както и на изискванията на ЗОП и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП).

3. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в обявлението за обществената поръчка и в документацията за участие в процедурата.

4. Участниците се представляват от лицата, представляващи ги по закон или от лица, специално упълномощени за настоящата процедура, което се доказва с пълномощно – оригинал.

5. В случай че участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица, което не е юридическо лице:

5.1. участникът следва да представи заверено копие на документ – учредителен акт, договор, споразумение или друг приложим документ за създаване на обединението, от който да са видни следните обстоятелства:

а) правата и задълженията на участниците в обединението за конкретната поръчка;

б) разпределението на отговорността между членовете на обединението;

в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението, по поръчката;

5.2. в случай че от представения документ не е видна посочената информация по т. 1.5.1., тя се предоставя допълнително;

5.3. Възложителят не изисква създаване на юридическо лице, в случай че обединението бъде определено за изпълнител на обществената поръчка.

6. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подаде оферта и да сключи договор съгласно законодателството на държавата, в която е установен клонът.

II. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
1. Всички документи, съдържащи се в офертата трябва да бъдат представени в оригинал или в заверено от участника копие. Документите, представени на чужд език се представят и в превод. 

2. Всички документи, които не са представени в оригинал и за които не се изисква нотариална заверка, трябва да са:

· Заверени (когато са фотокопия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис и свеж печат.

· Всички документи, свързани с предложението, трябва да бъдат на български език или в превод на български език.

3. Ако в офертата са включени документи, референции или сертификати на чужд език, същите трябва да са придружени от превод на български език.

4. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.

5. Документите се подреждат по приложения опис, подписан и подпечатан от участника, в който са описани съдържащи се в офертата документи.
6.
Всеки лист от офертата и съпътстващите я документи се номерират.
7. Участникът предлага срок на валидност на офертата, условия и начин на плащане, съгласно изискванията на възложителя, като срокът на валидност на офертата не може да бъде по-малък от този, посочен в документацията за участие.
8. Всички документи, които се представят заедно с офертата за участие в поръчката следва да са в срока на тяхната валидност.

III. ЛИЧНО СЪСТОЯНИЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ

Участниците са длъжни да уведомят писмено Възложителя в 3-дневен срок от настъпване на някое от посочените по-долу обстоятелства:
1. Основания за задължително отстраняване, определени в чл. 54, ал. 1 от ЗОП:
Възложителят отстранява от участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице някое от основанията, посочени по-долу, възникнало преди или по време на процедурата:

а) осъден е с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за престъпление

по чл. 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 - 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс (НК) или престъпления, аналогични на посочените в друга държава членка или трета страна;

б) има задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на Възложителя и на участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;

в) налице е неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5 от ЗОП;

г) установено е, че:

аа) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

бб) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;

д) установено е с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил чл. 118, чл. 128, чл. 245 и чл. 301 - 305 от Кодекса на труда или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;

е) налице е конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.

Основанията по б. “а” и “е” се отнасят за лицата, които представляват участника, за лицата, които са членове на управителни и надзорни органи на участника, и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи.

Забележка: лицата, които представляват участника и лицата, които са членове на управителни и надзорни органи на участника са, както следва;

а) при събирателно дружество – лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;

б) при командитно дружество – неограничено отговорните съдружници по чл. 105 от Търговския закон;

в) при дружество с ограничена отговорност – лицата по чл. 141, ал. 1 и 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност – лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

г) при акционерно дружество – лицата по чл. 241, ал. 1, чл. 242, ал. 1 и чл. 244, ал. 1 от Търговския закон;

д) при командитно дружество с акции – лицата по чл. 256 във връзка с чл. 244, ал. 1 от Търговския закон;

е) при едноличен търговец – физическото лице – търговец;

ж) при клон на чуждестранно лице – лицето, което управлява и представлява клона или има аналогични права съгласно законодателството на държавата, в която клонът е регистриран;

з) в случаите по б. “а” – “ж” – и прокуристите, когато има такива;

и) в останалите случаи, включително за чуждестранните лица – лицата, които представляват, управляват и контролират участника съгласно законодателството на държавата, в която са установени. Други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от управителните и надзорните органи на участника, са лица със статут, който им позволява да влияят пряко върху дейността на предприятието по начин, еквивалентен на този, валиден за представляващите го лица, членовете на управителните или надзорните органи.

Отстранява се и участник в процедурата - обединение от физически и/или юридически лица, когато за член на обединението е налице някое от посочените по-горе основания за отстраняване.

Основанията за отстраняване по б. “а” по-горе се прилагат до изтичане на пет години от влизането в сила на присъдата, освен ако в нея е посочен друг срок, а тези по б. “г”, предложение първо и б. “д” – три години от датата на настъпване на обстоятелствата, освен ако в акта, с който е установено обстоятелството, е посочен друг срок. Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по б. “а” се попълва в ЕЕДОП както следва:

В Част ІІІ, Раздел А участникът следва да предостави информация относно присъди за следните престъпления:

1. Участие в престъпна организация – по чл. 321 и 321а от НК;

2. Корупция – по чл. 301 – 307 от НК;

3. Измама – по чл. 209 – 213 от НК;

4. Терористични престъпления или престъпления, които са свързани с терористични дейности - по чл. 108а, ал. 1 от НК;
5. Изпиране на пари или финансиране на тероризъм – по чл. 253, 253а, или 253б от НК и по чл. 108а, ал. 2 от НК;

6. Детски труд и други форми на трафик на хора – по чл. 192а или 159а - 159г от НК.

В Част ІІІ, Раздел Г участникът следва да предостави информация относно присъди за престъпления по чл. 194 – 208, чл. 213 а – 217, чл. 219 – 252 и чл. 254а – 260 от НК.

Участниците посочват информация за престъпления, аналогични на посочените в т. 2.1.1 б. „а“ при наличие на присъда в друга държава членка или трета страна. 

Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 2.1.1 б. “б” се попълва в Част ІІІ, Раздел Б от ЕЕДОП. 

Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 2.1.1 б. “в” – “е” се попълва в Част ІІІ, Раздел В от ЕЕДОП. 

Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по т. 2.1.1 б. ”а” за престъпления по чл. 172 и чл. 352 – 353е от НК се попълва в Част ІІІ, Раздел В, поле 1 от ЕЕДОП. При отговор „Да“ участникът посочва:

· Дата на влизане в сила на присъдата и фактическото и правното основание за постановяването й;

· Срока на наложеното наказание.

Други основания за отстраняване

Възложителят ще отстрани от участие в процедурата:

Участници, които са свързани лица.

„Свързани лица“ са:

а) лицата, едното от които контролира другото лице или негово дъщерно дружество;

б) лицата, чиято дейност се контролира от трето лице;

в) лицата, които съвместно контролират трето лице;

г) съпрузите, роднините по права линия без ограничения, роднините по съребрена линия до четвърта степен включително и роднините по сватовство до четвърта степен включително.

„Контрол“ е налице, когато едно лице:

а) притежава, включително чрез дъщерно дружество или по силата на споразумение с друго лице, над 50 на сто от броя на гласовете в общото събрание на едно дружество или друго юридическо лице; или

б) може да определя пряко или непряко повече от половината от членовете на управителния или контролния орган на едно юридическо лице; или

в) може по друг начин да упражнява решаващо влияние върху вземането на решения във връзка с дейността на юридическо лице.

Участник, който няма право да участва в обществени поръчки на основание чл. 3, т. 8 във вр. с чл. 5, ал. 1, т. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, освен когато не са налице условията по чл. 4 от закона.

Участник, който не отговаря на поставените критерии за подбор или не изпълни друго условие, посочено в обявлението за обществена поръчка или в тази документация.

Участник, който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на поръчката;

Участник, който не е представил в срок обосновката по чл. 72, ал.1 от ЗОП или чиято оферта не е приета съгласно чл. 72, ал. 3 – 5 от ЗОП.

Участник, който след покана от Възложителя и в определения в нея срок не удължи срока на валидност на офертата си.

Участник, който е предложил цена за изпълнение на поръчката, по-висока от определената от Възложителя в настоящата документация за участие прогнозна стойност на поръчката.

Информация относно липсата или наличието на обстоятелства по-горе се попълва в Част ІІІ, Раздел Г от ЕЕДОП.

Мерки за доказване на надеждност от участниците, доказване липса на основание за отстраняване (чл. 56, ал. 1 от ЗОП)

При наличие на основание за отстраняване от процедурата по настоящия раздел, съответният участник има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, като може да докаже съответно, че е:

а) погасил задълженията по б. “б”, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени;

б) платил или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение;

в) изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения.

Като доказателства за надеждността на участника се представят следните документи:

- по отношение на обстоятелството по б. “а” и “б” (чл. 56, ал. 1, т. 1 и 2 от ЗОП) – документ за извършено плащане или споразумение, или друг документ, от който да е видно, че задълженията са обезпечени или че страните са договорили тяхното отсрочване или разсрочване, заедно с погасителен план и/или с посочени дати за окончателно изплащане на дължимите задължения или е в процес на изплащане на дължимо обезщетение;

Няма право да се ползва от възможността по-горе участник, който с влязла в сила присъда или друг акт съгласно законодателството на държавата, в която е произнесена присъдата или е издаден актът, е лишен от правото да участва в процедури за обществени поръчки или концесии, за срока, определен с присъдата/акта.

Възложителят ще прецени предприетите от участника мерки, като вземе предвид тежестта и конкретните обстоятелства, свързани с престъплението/ нарушението. Когато приеме, че предприетите от участника мерки са достатъчни, за да се гарантира неговата надеждност, Възложителят няма да го отстрани от процедурата.

В решението за класиране, съответно за прекратяване на процедурата Възложителят ще изложи мотиви за приемане или отхвърляне на предприетите от участника мерки за доказване на надеждност и представените за това доказателства, ако е приложимо. Когато преди подаване на офертата участник е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП в полето, свързано със съответното обстоятелство.

Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към услугите, предмет на поръчката, както следва:

Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:

Национална агенция по приходите:

Информационен телефон на НАП: 0700 18 700; Интернет адрес: www.nap.bg

Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:

Министерство на труда и социалната политика:

Интернет адрес: http://www.mlsp.government.bg

София 1051, ул. Триадица № 2; Телефон: 02 8119 443

IV. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
Общата опаковка включва (трябва да съдържа) описаните по-долу документи:
1. Опис на представените документи – съгласно приложен образц;

2. ЕЕДОП за участника в съответствие с изискванията на ЗОП и условията на Възложителя, а когато е приложимо – ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката – съгласно приложен образец;
Забележка: В тези случаи подаването на ЕЕДОП от съответните лица се счита за съгласие за участие в процедурата.

3. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо;

4. Документите за участници-обединения, когато е приложимо;

5. Други документи, изискани от възложителя за доказване на съответствие с критерийте за подбор.

6. „Техническо предложение“ – отделно за всяка позиция, за която подава оферта, съдържащо:

а) пълномощно в оригинал или нотариално заверено копие, когато лицето, което подписва офертата, не е законният представител на участника;

б) предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническото задание и изискванията на Възложителя - съгласно приложен образец.
 в) декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор - съгласно приложен образец;

г) декларация за срока на валидност на офертата - съгласно приложен образец;

д) декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд – съгласно приложен образец;

7. „Ценово предложение“, съгласно приложен образец. 

Ценово предложение се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“ .
IV. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
1. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП (ППЗОП) и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника  може да доведе до отстраняването му
2. Офертата се представя от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху опаковката участникът посочва:
ОБЩИНА ПЕРНИК
ПЛ.СВ.ИВАН РИЛСКИ 1А 
ОФЕРТА

за участие в  процедура за възлагане на обществена поръчка 

с предмет:

„Избор на доставчик на канцеларски материали и консумативи“ с две обособени позиции:

За  Обособена позиция №……………………………………………….
___________________________________________

име на участника

_________________________________________________

адрес за кореспонденция

_________________________________________________

лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес

V. КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА.

МЕТОДИКА

ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Обществена поръчка с предмет:  „Избор на доставчик на канцеларски материали и консумативи“ с две обособени позиции:

Обособена позиция №1 – „Доставка на канцералски материали и консумативи“

Обособена позиция №2 - Доставка на стоки, включени в списъка на стоките и услугите по чл.12, ал.1, т.1 от ЗОП”.
МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ ПО ПЪРВА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ

Оценката на офертите по настоящата процедура ще се извърши по критерия – „икономически най-изгодна оферта“, въз основа на следните показатели:

	Показател - П

(наименование)
	Относително тегло

	1
	2

	1.Предложена цена – П 1
	60 точки

	2.Предложена отстъпка – П 2 
	20 точки 

	3.Срок на доставка – П 3
	20 точки


Максимален брой точки - 100

Показател 1 – 
Членовете на комисията оценяват представените в ценовото предложение от участниците единични цени за всеки  артикул  поотделно. 

Оценка на предложените от участниците единични цени се извършва за всеки  артикул  поотделно. Най-ниската предложена цена за съответния артикул получава максималния брой точки. Точките  по предложените от другите участници цени се изчисляват по формулата:

Сn = Смин.  

          С

Смин. е стойността на най–ниската предложена единична цена за съответния вид дейност (без ДДС).

С е предложената единична цена за съответния вид дейност, която се оценява от съответното ценово предложение (без ДДС).

Получените точки, като резултат от приложението на горната формула, се вземат предвид до втория знак след десетичната запетая, включително.

П1 =
[image: image1.wmf]å

n

С


„Предложена цена”  с максимален брой точки – 60 

Оценката на показателя предложена цена се определя по следната формула:

            П1  = 60   х   
[image: image2.wmf]å

n

С

 / 46,  където
“ 
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n

С

 -   сбор от коефициентите на всички единични цени на участника ;
Показател 2 - „Предложена отстъпка“ - Този показател представлява предложен от участника процент на отстъпка от артикули по предмета на поръчката включени в представен от него каталог. Посочената отстъпка се прилага само за стоки, които не са включени в Количествено –стойностните сметки по поръчката, Този показател е с максимален брой точки – 20.

Максималният брой точки получава участника дал най-голяма отстъпка.

                                             O n
            П2  = 20   х    -----------------,  където :

                                             O max 

· “20” е максималните точки по показателя;

· “Omax.” е най-голяма предложена отстъпка ;

· “On” е предложената отстъпка на  n - я участник.

Участникът задължително следва да посочи отстъпка.

Показател 3 - „Срок на доставка“ - Този показател представлява предложен от участника срок на доставка след получаване на заявка от възложителя. Този показател е с максимален брой точки – 20.

Максималният брой точки получава участника дал най-кратък срок на доставка.

                                             Smin

            П3  = 20   х    -----------------,  където :

                                             S n 

· “20” е максималните точки по показателя;

· “Smin” е най-кратък срок на доставка;

· “Sn” е предложен срок на доставка на n - я участник.


Комплексната оценка /КО/ на всеки участник се получава като сума от оценките на офертата по трите показателя (П 1, П 2 и П3), изчислени по следната формула:

КО = П 1 + П 2 + П3

Офертата получила най-висока комплексна оценка, се класира на първо място.
МЕТОДИКА ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ ПО ВТОРА ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ

Офертите, подадени по втора обособена позиция ще се оценяват въз основа на Икономически най-изгодната оферта, критерии за възлагане – най ниска цена.
VI. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
След влизане в сила на решението за определяне на изпълнител, Възложителят отправя покана до участника/ участниците, определен/и за изпълнител/и, за уговаряне на датата за сключване на договора.

Преди сключването на договора, Възложителят изисква от участника, определен за изпълнител да:

1. изпълни задължението си по чл. 67, ал. 6 от ЗОП като представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор, в т.ч.:

а) за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП  - свидетелство за съдимост;

б) за обстоятелството по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП  - удостоверение от органите по приходите и удостоверение от общината по седалището на Възложителя и на участника;

в) за обстоятелството по чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП  - удостоверение от органите на Изпълнителна агенция "Главна инспекция по труда". Когато в удостоверението се съдържа информация за влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение за нарушение по чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП, участникът представя декларация, че нарушението не е извършено при изпълнение на договор за обществена поръчка;
2. представи определената гаранция за изпълнение на договора;

3. извърши съответна регистрация, представи документ или изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от Възложителя в условията на обявената поръчка.

Когато участникът, избран за изпълнител, е чуждестранно лице, той представя съответния документ, издаден от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен. Когато в съответната държава не се издават документи за посочените обстоятелства или когато документите не включват всички обстоятелства, участникът представя декларация, ако такава декларация има правно значение съгласно законодателството на съответната държава. Когато декларацията няма правно значение, участникът представя официално заявление, направено пред компетентен орган в съответната държава
Възложителят не сключва договор, когато участникът, класиран на първо място:

1. откаже да сключи договор. За отказ от сключване на договор се приема и неявяването на уговорената дата за сключване на договор, освен ако неявяването е по обективни причини, за което Възложителят е уведомен своевременно;

2. не изпълни някое от условията по-горе, или

3. не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата.

В тези случаи Възложителят прекратява процедурата или изменя влязлото в сила решение в частта за определяне на изпълнител и с мотивирано решение определя втория класиран участник, ако има такъв, за изпълнител.

VII. ДРУГИ УКАЗАНИЯ
1. Във връзка с провеждането на обществената поръчка и подготовката на офертите от участниците, за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилага ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.

2. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

Обявление за обществената поръчка;

Техническата спецификация и приложенията към нея;

Указания за подготовка на офертата;

Проект на договор.
Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.
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