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ВЯРА ЦЕРОВСКА
Кмет на Община Перник
ДОКУМЕНТАЦИЯ

за участие в процедура по реда на глава 26 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) с предмет:

„Изготвяне и съгласуване на инвестиционен проект за Депо за третиране на строителни отпадъци (земни маси и строителни отпадъци)„
2016 г.

Община Перник
С Ъ Д Ъ Р Ж А Н И Е

на документацията за обществена поръчка  по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП чрез събиране на оферти с обява с предмет: „Изготвяне и съгласуване на инвестиционен проект за Депо за третиране на строителни отпадъци (земни маси и строителни отпадъци)”

 1. Обява за обществена поръчка по реда на глава двадесет и шеста от ЗОП чрез събиране на оферти с обява; 

2. Технически спецификации;
3. Указания

4. Образци 


4.1. Представяне на участника – Образец № 1;


4.2 Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - Образец № 2; 


4.3. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от Закона за обществените поръчки – Образец №  3; 


4.4. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от Закона за обществените поръчки – Образец №  4;


4.5. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП– Образец № 5;


4.6. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - Образец № 6; 


4.7. Декларация по чл. 66, ал. 2 от Закона за обществените поръчки за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП - Образец № 7; 


4.8. Декларация по чл. 66, ал. 2 от Закона за обществените поръчки за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП - Образец № 8; 


4.9. Предложение за изпълнение на поръчката – Образец № 9; 


4.10. Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени от участника през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата – Образец № 10; 


4.11. Декларация за наличие на техническо оборудване, необходимо за изпълнение на поръчката – Образец № 11; 


4.12. Декларация за срока на валидност на офертата – Образец № 12; 


4.13. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – Образец № 13; 


4.14. Ценово предложение – Образец № 14; 


4.15. Проект на договор – Образец № 15.  
5. Указания за попълване на образци
I. ОБЯВА
II. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
Наименование на поръчката: Проектиране на Депо за третиране на строителни отпадъци (земни маси и строителни отпадъци).

Срок: Максималният срок за цялостно изпълнение на дейностите е до 40 /четиридесет/ календарни дни от сключване на договор за възлагане. 

Общата площ на предвиденото депо за строителни отпадъци е 78 809 кв.м., която е разделена на два парцела, както следва: № 201 с площ 28 313 кв.м., и № 202 с площ 50 496 кв.м., които се разделят с нова улица. Прогнозното количество строителен отпадък, което се очаква да постъпва в депото, е 23 345 т/г., и е формирано на база постъпващото към момента количество на Депо за ТБО „Тева“.

1. Предвижда се имот № 202 с площ 50 496 кв.м. да е площадка с инсталация за раздробяване на едрогабаритни строителни отпадъци. Като опция може да се предвиди и възможността за изграждане на навес за механизацията, която ще обслужва инсталацията и депото. 
Преди изготвяне на проекта трябва да се направят необходимите хидлоложки и геоложки проучвания на терена. Данните от проучванията да се ползват, като изходна информация при изготвяне на проекта. На база тези проучвания, следва да се прецени инсталацията за раздробяване на едрогабаритни строителни отпадъци дали ще бъде статична, полу-мобилна или мобилна. Цялата площ следва да бъде покрита с подходяща настилка, предвид основата на площадката и оградена.

На площадката следва да се определят следните площи:

· Площ, необходима за съхранение на постъпващите инертни отпадъци и изходящите рециклирани материали;

· Площ на преработващо оборудване;

· Експлоатационни пътища в площадката.

Инертните материали ще се обработват в инсталация за раздробяване и пресяване на строителни отпадъци. Инсталацията за разтрошаване и пресяване на строителни отпадъци следва да е с производителност, съгласно количеството постъпващ строителен отпадък на час, и следва да е концептуирана на базата на челюстна трошачка, както и да позволява обработката на цялостния спектър от строителни отпадъци (бетон, керемиди, варовик, асфалт, газбетон, гипс и пр). Размерът на предварително отсятата фракция следва да може да се променя чрез използване на сита с различен размер на отворите според пазарното търсене.

Строителните материали, които ще се доставят на депото, следва да се подлагат на визуален контрол, след което се подготвят за предварително разделяне. Предварителното разделяне на строителните отпадъци по видове, подаване на инсталацията за разтрошаване и пресяване и подаване на готовия материал към съответния куп, където да се съхранява до реализирането му, ще се извършва с помощта на челен товарач /фадрома/.
Инсталацията да се състои поне от два вида оборудване:

· Трошащ елемент;

· Пресяващ елемент.

2. Предвижда се имот № 201 с площ 28 313 кв.м., да е площадка за депониране на земни маси, които ще са предварително отделени от останалият отпадък на площадката, определена за съхраняване на постъпващите инертни отпадъци.
Изпълнителят следва да предвиди и необходимите машини и съоръжения с техните характеристики за оползотворяване на строителни отпадъци.

Инвестиционният проект следва да е разработен съгласно изискванията на:

· Закон за управление на отпадъците (обн. ДВ, бр.53/13.07.2012 г.);


· Закон за устройство на територията и подзаконовите нормативни документи;

· Закон за опазване на околната среда (изм. и доп., бр. 62 от 14.08.2015 г., в сила от 14.08.2015 г.);

· Наредба № 6 от 27.08.2013 г. за условията и изискванията за изграждане и експлоатация на депа и на други съоръжения и инсталации за оползотворяване и обезвреждане на отпадъци /обн., ДВ, бр. 80 от 13.09.2013 г.(Наредба 6/2013 г);

· Наредба № 7 от 24.08.2004 г. за изискванията, на които трябва да отговорят площадките за разполагане на съоръжения за третиране на отпадъци (Наредба 7/2004 г);

· Наредба № 4 от 21 май 2001 г. за обхвата и съдържанието на инвестиционните проекти (изм. и доп. ДВ, бр.13 от 17.02.2015г);

· Наредба № 4 от 1 юли 2009 г. за проектиране, изпълнение и поддържане на строежите в съответствие с изискванията за достъпна среда за населението , включително за хората с увреждания;

· Закон за чистотата на атмосферния въздуx (в сила от 28.11.2014 г., бр. 14 от 20.02.2015 г.); Закон за защита от шума в околната среда (изм. ДВ. бр.98 от 28 Ноември 2014г.).

· Указания, стандарти и технически изисквания, действащи на територията на Република България.

· Други нормативни актове имащи отношение към реализацията на проекта.
Примерно съдържание на инвестиционния проект:
1. Част – Обща обяснителна записка;

2. Част – „Генерален план“;

3. Част – „Технологична“;

4. Част – „Геодезическа (трасировъчен план и вертикална планировка)“;

5. Част – „Инженерна геология и хидрогеология“;
6. Част – „Земна основа“;

7. Част – „Инсталации и мрежи на техническата инфраструктура“;
8. Част – „Проект по организация и изпълнение на строителството“;
9. Част – „План за безопасност и здраве“;

10. Част – „Контрол и мониторинг“;

11. Част – „План за управление на строителните отпадъци“;

12. Част – „Пожарна безопасност“;
13. Част – „Техническа рекултивация“;
14. Част – „Сметна документация“,

както и други, при необходимост, съгласно спецификата на обекта.
Проектантът е отговорен за:

· Изготвянето на технически/работен проект в съответствие с Подробния устройствен план (ПУП),  с действащото българско законодателство и стандарти, в това число ЗУТ, Закона за опазване на околната среда (ЗООС), Закона за управление на отпадъците (ЗУО), и др.;

· Получаването на необходимите разрешителни, становища, съгласувания и проверки на проектните решения в съответствие с действащото българско законодателство и норми;

· Изготвянето на обяснения на всички въпроси във връзка с проекта и представените решения; 

· Отстраняването на забележки по проекта от страна на финансиращия орган, както и на други институции, имащи отношение към проекта;

· Авторски надзор при извършваните строително-монтажни работи при реализацията на проекта.

III. УКАЗАНИЯ
Обект на поръчката: Услуга, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от Закона за обществените поръчки. 

Предмет на поръчката: „ Изготвяне и съгласуване на инвестиционен проект за Депо за третиране на строителни отпадъци (земни маси и строителни отпадъци)„ 

Описание на предмета на обществената поръчка и технически изисквания: съгласно Техническата спецификация - част от документацията за участие. 

Прогнозна стойност на обществената поръчка: 25 000 (двадесет и пет хиляди) лева без ДДС.
Посочената прогнозна стойност се явява крайна за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
При предложена по-висока цена, участникът ще бъде отстранен от поръчката.

Участниците предлагат обща цена за изпълнение на поръчката без включен ДДС, като попълват и подават ценово предложение по образец.

Цената трябва да бъде посочена в лева, със закръгление до втората цифра след десетичния знак и следва да включва всички дейности във връзка с изпълнението на поръчката. Посочената в офертата цена не може да бъде променяна за срока на договора.
В цената се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват в техническата спецификация. Участник, предложил цена, по-висока от допустимата, ще бъде отстранен от участие.
Възложителят заплаща цената по банков път, по банкова сметка след пълното и точно изпълнение на предвидените дейности от страна на изпълнителя съгласно условията на проекта на договор.

Източник на финансиране: Поръчката се финансира от бюджета на Община Перник.
Срок на изпълнение: Договорът, сключен по настоящата поръчка, е със срок на изпълнение, съгласно техническата оферта, но не повече от 40 (четиридесет) календарни дни.
Място на изпълнение: – територията на гр. Перник. 

Възложител - Възложител на настоящата обществена поръчка е Община Перник. Възложителят е с административен адрес: гр. Перник, пл. ”Св. Иван Рилски” №1А, тел.: 076 684220/076 684263, факс: 076 684273. Интернет адрес: www.pernik.bg,  e-mail:obshtina@pernik.bg 
Община Перник е Възложител по смисъла на чл. 5, ал. 2 от ЗОП и като такъв има задължението при възлагането на обществени поръчки стриктно да спазва разпоредбите, на Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по прилагането му.

Способ за събиране на оферти за участие в поръчката – на основание глава 26 от Закона за обществените поръчки, обява, заедно със съпътстващата я документация за участие в процедурата за избор на изпълнител за услугата, се публикува на профила на купувача, а на Портала на обществените поръчки в Агенцията на обществените поръчки се изпраща информация за публикувана в профила на купувача обява за обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 3 от ЗОП.
Възложителят обявява настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка за на основание чл. 20, ал. 3, т. 2, във връзка с Глава 26 от Закона за обществените поръчки. За нерегламентираните в настоящите указания и документацията за участие условия по провеждането на процедурата, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки, Правилника за неговото прилагане, както и приложимите национални и международни нормативни актове, съобразно предмета на поръчката. 

IV. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ 
1. Общи условия
Участник в настоящата процедура за обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. В процедурата могат да участват, като подават оферти, всички български или чуждестранни физически и/или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията, посочени в Закона за обществените поръчки и на обявените изисквания от Възложителя в документацията за участие. 
2. Срок на валидност на офертите



Срокът на валидност на офертите е не по-малко от 60 (шестдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите;

Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договора;


Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по-кратък срок на валидност.
Разходите за изработването на офертата са за сметка на участниците в процедурата. 
В случай,че участникът предвижда участие на подизпълнители при изпълнение на поръчката е необходимо същият да декларира, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои.

3. Участниците следва да представят следните документи към офертата си:
1. Представяне на участника – Образец № 1;

2 Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - Образец № 2; 

3. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от Закона за обществените поръчки – Образец №  3; 

4. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от Закона за обществените поръчки – Образец №  4;

5. Декларация по чл. 66, ал. 1 от ЗОП– Образец № 5;

6. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - Образец № 6; 

7. Декларация по чл. 66, ал. 2 от Закона за обществените поръчки за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП - Образец № 7; 

8. Декларация по чл. 66, ал. 2 от Закона за обществените поръчки за отсъствие на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП - Образец № 8; 

9. Предложение за изпълнение на поръчката – Образец № 9; 

10. Списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени от участника през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата. – Образец № 10; 

11. Декларация за наличие на техническо оборудване, необходимо за изпълнение на обществената поръчка – Образец № 11; 

12. Декларация за срока на валидност на офертата – Образец № 12; 

13. Декларация за съгласие с клаузите на приложение проект на договора – Образец № 13; 

14. Ценово предложение – Образец № 14; 

Участниците посочват в офертата си подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те  трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

За подизпълнителите не следва да са налице основания за отстраняване от поръчката. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на условията.

Независимо от възможността за използване на подизпълнители, отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

Участник може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има  право да изпълнява услуги съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. Възложителите не поставя  условие за създаване на юридическо лице, когато участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или юридически лица. 

В случай на участие на обединение, офертата на участника задължително трябва да съдържа – заверено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата  в обединението, в който се посочва представляващият. Допуска се повече от едно лице да представляват обединението. Документът трябва да съдържа клаузи, в които: се определят точно и ясно разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението. Разпределението следва да посочва съответния вид дейност, който ще се изпълнява от всеки от членовете на обединението, като не е достатъчно посочване на процентно разпределение на дейностите. Договорът трябва да съдържа информация за отговорностите и дейностите, които всеки от членовете ще изпълнява – посочва се физическото лице, упълномощено да представлява обединението пред трети лица, в т.ч. и пред Възложителя, и да подписва всички документи от името на обединението, да подписва и подаде офертата, което да представлява обединението в хода на процедурата и при изпълнение на обществената поръчка. Ако в документа не е определено лице, което да представлява обединението, то всички членове на обединението трябва с изрично пълномощно (оригинал или нотариално заверено копие) да овластят представител/и на обединението и по силата на което, упълномощения да задължава с подписа си обединението, да получава указания за и от името на всеки член на обединението/консорциума, и да представлява обединението пред Възложителя; да подписва всички документи от името на обединението, да подписва и подаде офертата, което да представлява обединението в хода на процедурата и при изпълнението. - да съдържа клаузи или условия, които гарантират, че обединението е създадено за срок не по- малък от срока на действие на договора за обществена поръчка, както и че всички членове на обединението са задължени да останат в него до окончателното изпълнение и приемането му; чe всички членове на обединението са отговорни, заедно и поотделно, за изпълнението. 
Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг  участник, не може да подава самостоятелно оферта.

Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници.

4. Условия за допустимост 
4.1. Не се допуска участие на дружества, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим и на свързаните с тях лица, вкл. и чрез обединение, в което участва лице, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, извън изключенията по смисъла на чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.
4.2. За участници не следва да са налице основанията за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 5-7 и 7 ЗОП, като при наличие на такива участник има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност.

4.3. Правоспособност за упражняване на професионална дейност – Възложителят не поставя изисквания.

4.4. Икономическо и финансово състояние – Участник, или всеки член на обединение, следва да притежава валидна застраховка „Професионална отговорност“ съгл. чл. 171 ЗУТ.

4.5. Технически възможности/квалификация - Участник следва да има опит през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, да е изпълнил дейности с предмет и обем, идентични или сходни с тези на поръчката – не по-малко от една услуга.

Под „сходна услуга“ с предмета на поръчката следва да се разбира изготвяне на инвестиционни проекти до фаза „техническа“ и/или „работна“, на депо за отпадъци, включващо и съоръжение за третиране на отпадъци.
При участие на обединения, които не са юридически лица, изискването се прилага към обединението като цяло, а не към всяко от лицата, включени в него.

4.6. Техническия състав на екипа на участник следва да включва със следните специалисти:
4.6.1. Проектант по част „Технологична“ – висше образование, с образователно-квалификационна степен „магистър“, инженерна специалност, общ професионален опит не по-малко от 7 години, специфичен професионален опит по специалността – не по-малко от 5 години, опит като проектант по част „Технологична” на мин. 1 обект за третиране на отпадъци, валидно удостоверение за пълна проектантска правоспособност, или еквивалент.
4.6.2. Проектант по част „Инженерна геология и хидрогеология“ – висше образование, с образователно-квалификационна степен „магистър“, специалност „Геология и хидрогеология“ или еквивалентна, общ професионален опит не по-малко от 7 години, специфичен професионален опит по специалността – не по-малко от 5 години, опит като проектант по съответната част на мин. 1 обект за третиране на отпадъци, валидно удостоверение за пълна проектантска правоспособност, или еквивалент. 
4.6.3. Проектант по част „Геодезия“ – висше образование, с образователно-квалификационна степен „магистър“, специалност „Геодезия“ или еквивалентна, общ професионален опит не по-малко от 5 години, специфичен професионален опит по специалността – не по-малко от 3 години, опит като проектант по съответната част на мин. 1 обект за третиране на отпадъци, валидно удостоверение за пълна проектантска правоспособност, или еквивалент. 
4.6.4. Проектант по част „Пожарна безопасност“ – висше образование, с образователно-квалификационна степен „магистър“, инженерна специалност, общ професионален опит не по-малко от 5 години, специфичен професионален опит по специалността – не по-малко от 4 години, опит като проектант по част „Пожарна безопасност” на мин. 1 обект за третиране на отпадъци, валидно удостоверение за пълна проектантска правоспособност, или еквивалент. 
4.6.5. Проектант по част „Проект по организация и изпълнение на строителството“ – висше образование, с образователно-квалификационна степен „магистър“, инженерна специалност, общ професионален опит не по-малко от 5 години, специфичен професионален опит по специалността – не по-малко от 3 години, опит като проектант по част „Проект по организация и изпълнение на строителството” на мин. 1 обект за третиране на отпадъци, валидно удостоверение за пълна проектантска правоспособност, или еквивалент. 
4.6.6. Проектант - конструкто – висше образование, с образователно-квалификационна степен „магистър“, специалност „Строителство на сгради и съоръжения“ или еквивалентна, общ професионален опит не по-малко от 5 години, специфичен професионален опит по специалността – не по-малко от 3 години, опит като проектант по съответната част на мин. 1 обект за третиране на отпадъци, валидно удостоверение за пълна проектантска правоспособност, или еквивалент. 
4.6.7. Участник следва да представи и други експерти съгласно изискванията на Техническата спецификация, за които следва да се докаже: 1. наличие на валидно удостоверение за пълна проектантска правоспособност, или еквивалент, или наличие на удостоверение или еквивалент, доказващо право за изработване на съответната част от инвестиционния проект, и 2. опит като проектант по съответната част на мин. 1 обект за третиране на отпадъци.
- Предложените проектанти не могат да участват в друг екип по поръчката.

- В случай, че участник е обединение, посочените изисквания се прилагат за обединението като цяло.

- Участник може да докаже съответствие с изискванията за технически възможности/квалификация с възможностите на едно, или повече, трети лица.
V. Критерий за оценка на офертите

В съответствие с чл. 70, ал. 1 ЗОП офертите се оценяват по критерий „икономически най-изгодна оферта“.
Класирането на допуснатите до оценка оферти се извършва на база получената от всяка оферта „Комплексна оценка” (КО). Максималния брой точки, които участникът може да получи е 100 точки. 

„Комплексната оценка” се определя на база следните показатели:

Показател – П

(наименование)


Относителна тежест в КО

1. Срок за изпълнение–К1


50 %
2. Предлагана цена-К2



50 %

Комплексната оценка на всяка оферта ще се определя съгласно следната формула:

КOi = K1 x 50 + K2 x 50, където:

КOi – е комплексната оценка на съответната оферта;

i – е пореден номер на офертата;

i – може да заема стойности от 1 до n, където n е общия брой на офертите.

Показател за оценка - срок за изпълнение К1:

Оценява се предложения срок за изпълнение на поръчката. Предложенията по показател срок за изпълнение се представят като цяло число или десетична дроб в месеци с точност до втория знак след десетичната запетая. 

Оценката на участниците по показателя К1, се оценява по формулата:
K1 =  Cmin / Ci, където:

Cmin – е най-краткият предложен срок за изпълнение на поръчката от участник в процедурата;

Ci – е срокът за изпълнение на поръчката, предложен от съответния участник;

Показател за оценка - предлагана цена К2:

Оценката на участниците по показателя К2, се оценява по формулата:

K2 = Mmin / Мi, където:

Mmin – е най-ниската предложена цена за изпълнение на поръчката от участник в процедурата;

Мi – е цената за изпълнение на поръчката, предложена от съответния участник;

На първо място ще бъде класиран участника, чиято офертата е получила най-голяма стойност при определяне на комплексната оценка.

Класирането на офертите ще се извършва в низходящ ред.

VI. Срок за представяне на офертите - до 16:30 часа на 07.11.2016 година.

Отварянето на офертите от назначена от Възложителя Комисия ще се извърши на  08.11.2016 г. от 10.30 ч., в заседателната зала на Община Перник, гр. Перник, пл. “Св. Иван Рилски“ № 1а. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците или лица, които са упълномощени да присъстват на отварянето.
1. Участниците са длъжни да уведомят писмено възложителя в 3-дневен срок от настъпване на обстоятелство по чл. 54, ал. 1 и чл. 101, ал. 11 от ЗОП.

Документите, свързани с участието в поръчката, се представят от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка, на адреса, посочен от възложителя.

 2. Документите се представят в запечатана непрозрачна опаковка, върху която се посочват:

 1. наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо;

 2. адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес;

 3. наименованието на поръчката.

За получените оферти за участие при възложителя се води регистър, в който се отбелязват:

 1. подател на офертата;

 2. номер, дата и час на получаване;

 3. причините за връщане на офертата, когато е приложимо.

При получаване на офертата върху опаковката се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.

Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.

Когато към момента на изтичане на крайния срок за получаване на оферти пред мястото, определено за тяхното подаване, все още има чакащи лица, те се включват в списък, който се подписва от представител на възложителя и от присъстващите лица. Офертите на лицата от списъка се завеждат в регистъра. В тези случаи не се допуска приемане на оферти от лица, които не са включени в списъка.

Получените оферти се предават на Председателя на Комисията, за което се съставя протокол. Протоколът се подписва от предаващото лице и от Председателя на Комисията.

Възложителят със заповед определя нечетен брой лица, които да разгледат и оценят получените оферти.

Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и обявява ценовите предложения. При извършване на тези действия могат да присъстват представители на участниците.

Комисията съставя протокол за разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на Възложителя за утвърждаване, след което в един и същ ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача.
Председателят на Комисията:

 1. свиква заседанията на комисията и определя график за работата й;

 2. информира Възложителя за всички обстоятелства, които препятстват изпълнението на поставените задачи в посочените срокове;

 3. отговаря за правилното съхранение на документите до предаването им за архивиране;

 4. прави предложения за замяна на членове на Комисията при установена невъзможност някой от тях да изпълнява задълженията си.

Членовете на Комисията:

 1. участват в заседанията на Комисията;

 2. лично разглеждат документите, участват при вземането на решения и поставят оценки на офертите;

 3. подписват всички протоколи и доклади от работата на Комисията.

Решенията на Комисията се вземат с обикновено мнозинство.

Когато член на Комисия не е съгласен с решенията и предложенията на Комисията, той подписва съответните документи с особено мнение. Особеното мнение се аргументира писмено, като мотивите са неразделна част от протокола.

Членовете на Комисията представят на Възложителя декларация по чл. 103, ал. 2 ЗОП след получаване на списъка с участниците и на всеки етап от поръчката, когато настъпи промяна в декларираните данни.

Всеки член на Комисията е длъжен да си направи самоотвод, когато установи, че:

 1. по обективни причини не може да изпълнява задълженията си;

 2. е възникнал конфликт на интереси.

Възложителят е длъжен да отстрани член на Комисията, за когото установи, че е налице конфликт на интереси с участник. В този случай действията на отстранения член, свързани с разглеждане на офертите и с оценяване на предложенията на участниците, след настъпване на установените обстоятелства не се вземат предвид и се извършват от новия член.

В тези случаи възложителят определя със заповед нов член.

Членовете на Комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа.

Комисията и всеки от членовете й са независими при изразяване на становища и вземане на решения, като в действията си се ръководят единствено от закона. Всеки член на Комисия е длъжен незабавно да докладва на възложителя случаите, при които е поставен под натиск да вземе нерегламентирано решение в полза на участник.

Комисията класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия.

 Когато комплексните оценки на две или повече оферти са равни, с предимство се класира офертата, в която се съдържат по-изгодни предложения, преценени в следния ред:

 1. по-ниска предложена цена;

2. по-изгодно предложение по показатели извън посочените по т. 1, сравнени в низходящ ред съобразно тяхната тежест.

Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако участниците не могат да бъдат класирани в съответствие с т. 1 и т.2.

От участие в поръчката се отстранява участник в следните случаи:

1/ Когато участникът не е представил някой от документите, предвидени в настоящите указания;

2/ Когато участникът е представил оферта, която е непълна или не отговаря на предварително обявените условия в тази документация, или не се е съобразил с изготвените от Възложителя образци, или не са спазени указанията за изготвянето им.
Преди сключването на договор за обществена поръчка, възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от поръчката. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

За всички неуредени въпроси в настоящите указания се прилагат разпоредбите на  Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагането му.
VII. ОБРАЗЦИ
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